Stationsplein 12
1234 AB Leiden
The Netherlands
November 16, 2017
Mr John Smith

ABC Company

854 Baker Street

London MU2
UNITED KINGDOM

Dear Mr Smith

Meeting

Thank you for your letter regarding the ... [Gebruik een Engelse voorbeeldzin of uw eigen inleiding]
[Inhoud van uw brief in het Engels]

If you have any further enquiries, please do not hesitate to contact us [Gebruik een Engelse afsluiting
of uw eigen afsluiting].

Sincerely Yours
[Uw handtekening (belangrijk!)]

[Uw naam, met Ms of Miss ervoor als u een vrouw bent]
[Uw functie (optioneel)]



